
NAMA    :  Drh. ADRIAN YUS, M.Si 

ALAMAT  KANTOR     :  KOMPLEKS PERKANTORAN BUMI TI’I LANGGA PERMAI, JLN. LEKUNIK BA’A 

ALAMAT RUMAH :  KEL. NAMODALE  

DASAR HUKUM SKPD:    PERATURAN DAERAH KABUPATEN ROTE NDAO NOMOR 3 TAHUN 2009. 

VISI :    “TERWUJUDNYA ORGANISASI PERANGKAT DAERAH YANG PROFESIONAL DAN 

MAMPU MEMBERIKAN PELAYANAN YANG PRIMA MENUJU TATA KELOLA YANG 

BAIK DAN BERSIH”  

               

MISI : UNTUK MEWUJUDKAN VISI TERSEBUT, MAKA DITETAPKAN MISI SEBAGAI 

BERIKUT :                                

1. MEWUJUDKAN PENATAAN ORGANISASI PERANGKAT DAERAH YANG TEPAT 

UKURAN DAN TEPAT FUNGSI 

2. MEWUJUDKAN KETATALAKSANAAN ORGANISASI PERANGKAT DAERAH YANG 

EFEKTIF DAN EFISIEN 

3. MEWUJUDKAN IMPLEMENTSI SISTEM ANGKUTABILITAS KINERJA ORGANISASI  

PERANGKAT DAERAH 

4. MEWUJUDKAN APARATUR DAERAH YANG PROFESIONAL, DISIPLIN DAN 

BERTANGGUNG JAWAB. 

TUGAS POKOK : BAGIAN ORGANISASI DAN TATALAKSANA MEMPUNYAI TUGAS POKOK 

MELAKSANAKAN PENYUSUNAN KEBIJAKAN DAN PETUNJUK TEKNIS PEMBINAAN 

KELEMBAGAAN, KETATALAKSANAAN DAN PENINGKATAN KINERJA APARATUR. 

    

FUNGSI : UNTUK MELAKSANAKAN TUGAS TESEBUT BAGIAN ORGANISASI DAN 

TATALAKSANA MEMILIKI FUNGSI SEBAGAI BERIKUT : 

1. PENGUMPULAN DAN PENGOLAAN DATA SERTA MENYIAPKAN KEBIJAKAN 

DALAM RANGKA PEMBINAAN PENATAAN, KELEMBAGAN                        

PENDAYAGUNAAN APARATUR NEGARA (PAN) DAN KINERJA APARATUR 

BIDANG ADMINISTRASI, MANAJEMEN DAN ORGANISASI (AMO) 

2. PENGUMPULAN BAHAN PENYUSUNAN KEBIJAKAN DAN PETUNJUK TEKNIS 

PEMBINAAN KETATALAKSANAAN YANG MELIPUTI : TATA KERJA, METODE 

KERJA DAN PROSEDUR KERJA TETAP (PROTAP) 

3. PENGUMPULAN BAHAN PENYUSUNAN KEBIJAKAN DAN PETUNJUK TEKNIS 

SISTEM PENGOLAAN PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN. 


