PROFIL
BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN UMUM SETDA KABUPATEN ROTE NDAO

NAMA KEPALA : Drs. Melyanus F.J. Mandala

ALAMAT KANTOR : Kompleks Perkantoran Bumi Ti’i Langga Permai JI. Lekunik-Baa

DASAR HUKUM
1. Undang-undang Nomor 9 Tahun 2002 tentang Pembentukan

Kabupaten Rote Ndao di Provinsi Nusa Tenggara Timur.

2.

VISI : “Menuju Aparatur Pemerintah Daerah Yang Melayani”.

MISI :

1. Meningkatkan pelayanan kepada masyarakat di bidang keagrariaan,
kerjasama, dan perlindungan masyarakat.

2. Meningkatkan kerjasama serta koordinasi dengan instansi terkait
dalam penyelenggraan pemerintahan serta pengelolaan prasarana
fisik pemerintahan.

3. Meningkatkan penataan administrasi di bidang pertanahan.
Meningkatkan kualitas sistem pelaporan akuntabilitas
penyelenggaraan pemerintahan.

5. Meningkatkan kualitas SDM dalam rangka mengumpulkan dan
menganalisa data baik dalam bidang pemerintahan maupun bidang
kemasyarakatan untuk kelancaran tugas pada Bagian Administrasi
Pemerintahan.

TUGAS POKOK . Melaksanakan penyusunan kebijakan dan petunjuk teknis
pembinaan, penyelenggaraan pemerintahan umum, perlindungan
masyarakat, penertiban perijinan, penanggulangan bencana dan
kependudukan, agraria dan kerja sama.

FUNGSI
1. Pengumpulan bahan pembinaan dan melakukan koordinasi

dengan instansi terkait dalam penyelenggaraan Pemerintahan
umum serta penyusunan pedoman dan petunjuk teknis.

2. Pengumpulan data dan menganalisis serta memberikan
pertimbangan dalam rangka perlindungan masyarakat, penertiban
perijinan dan penanggulangan bencana.

3. Pengumpulan dan analisis data serta memberikan pertimbangan
dalam rangka penyelesaian perselisihan atar kelompok
masyarakat.

Pemberian pelayanan kepada masyarakat.

5. Pengumpulan dan analisis data serta memberikan pertimbangan

di bidang kependudukan, agraria, dan kerjasama.



