
PROGRAM / KEGITAN BAGIAN UMUM  : 

Adapun program dankegiatan yang akan dilaksanakan pada tahun 2016 adalah : 

1. Program  Pelayanan Administrasi 

a. Penyediaan Jasa Surat Menyurat 

b. Penyediaan Jasa Komonikasi, Sumber Daya Air danListrik 

c. Penyediaan Jasa Jaminan Barang Milik Daerah 

d. Penyediaan Jasa Pemeliharaan dan Perijinan Kendaraan Dinas Operasional 

e. Penyediaan Jasa Administrasi Keuangan 

f. Penyediaan Jasa Kebersihan Kantor 

g. Penyediaan Jasa Perbaikan Peralatan Kerja 

h. Penyediaan Alat Tulis  Kantor 

i. Penyediaan Barang Cetakan dan Pengandaan 

j. Penyediaan Komponen Instalasi Listrik /Penerangan Bangunan Kantor 

k. Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor  

l. Penyediaan Makan dan Minum 

m. Rapat-rapat Koordinasi dan konsultasi Luar Daerah 

n. Penyediaan Jasa Administrasi Perkantoran 

o. Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan Tugas dalam  Wilayah  Prov. NTT 

  

2. Program PeningkatanSaranadanPrasanaAparatur 

a. Pembangunan Gedung Kantor 

b. Pengadaan Kendaraan Dinas/ Operasional 

c. Pengadaan Peralatan Rumah Jabatan / Dinas 

d. Pengadaan Meubelair 

e. Pemeliharaan Rutin /Berkala Rumah Jabatan 

f. Pemeliharaan Rutin /Berkala Rumah Dinas 

g. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Gedung Kantor 

h. Pemeliharan Rutin/ Berkala Mobil Jabatan 

i. Pemeliharan Rutin/ Berkala Kendaraan Dinas /Operasional 

j. Pemeliharan Rutin/ Berkala Peralatan Rumah Jabatan/ Dinas 

k. Pemeliharan Rutin/ Berkala Peralatan Peralatan Gedung Kantor 

 

3. Program PeningkatanDisiplinAparatur 

a. Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Kelengkapannya (KDH dan WKDH) 

 

4. Program Peningkatan Pelayanan Kedinasan KDH dan WKDH 

a. Dialog /Audiensi dengan Tokoh Masyarakat, Pimpinan /Anggota Organisasi Sosial dan 

Kemasyarakatan 



b. Penerimaan Kunjungan Kerja Pejabat Negara /Depertemen /Lembaga Pemerintah Non 

Depertemen /Luar Negeri 

c. Kunjungan Kerja /Inspeksi Kepala Darah / Wakil Kepala Daerah 

d. Koordinasi dengan Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah Lainnya 

e. Penyediaan Jasa Jaminan Pemeliharaan Kesehatan Kepala Daerah/ WakilKepala Daerah 

f. Penyediaan Bahan Logistik Rumah Jabatan 

g. Koordinasi Penaganan Masalah Sosial Kemasyarakatan 

 

5. Program  Pengembangan Wawasan Kebangsaan 

a. Peningkatan Kesadaran Masyarakatakan Nilai-nilai Luhur Budaya Bangsa 

b. Peningkatan dan Pengembangan Wawasan Kebangsaan Nasional 

 

 


